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DOKUMEN MASTER : √  

DOKUMEN TERKENDALI :  NO. SALINAN :  

DOKUMEN TIDAK TERKENDALI :   

DOKUMEN KADALUARSA :   

Dokumen ini adalah milik Pengadilan Agama  Kudus 

Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun 

Tanpaseijin PENGADILAN AGAMA KUDUS 
 

 

PROSEDUR PEMANGGILAN MEDIASI 
 

DASARHUKUM 
 

KUALIFIKASIPELAKSANA 

 

1 
 

390HIR/718RBg 
 

1. Mengusaihukumacara/ formilpemanggilan 

2.DapatmengoperasikanaplikasiSIPP 

3. Menguasaidanmemahamiwilayahhukum 
 

2 

 

UUNo.7Tahun1989joUUNo.3Tahun2006joUU 
No.50Tahun2009tentangPeradilanAgama 

 

 
3 

 

KMA/001/SK/I/1991tentangPola-
polaPembinaandanPengendalianAdministrasiKepaniter
aanPengadilanAgamadanPengadilanTinggiAgama 

 

 
4 

 

KMA/032/SK/IV/2006tentangpemberlakuanbukuII 
pedomanpelaksanaantugadanadministrasiperadilan 

 
5 

 

SK KMA NO.026/KMA/SK/II/2012 
tentangstandarpelayananperadilan 

 

KETERKAITAN 
 

PERALATAN/PERLENGKAPAN 

 

1 
 

SOPPenerimaanGugatan 
 

Komputer,Relaas,Bukukontrolpanggilan,Jaringaninternet,Aplikasi 
SIPP,Buku-BukuReferensi,kendaraan  

2 
 

SOPPersidangan 

http://www.pa-cilacap.go.id/


5. Melaksanakanpemanggilanditempatting
galparapihaksesuaiyangtertera 

Biayapanggilan 180menit 
/3 jam 

Relaas 
Panggilan 

 dalamsuratGugatan  (disesuai 
kan 

 

   dengan  
   Kmradius  
   panggilan)  

6. Menerimarelaaspanggilan RelaasPanggilan 10menit Relaas 

 menandatanganirelaaspanggilandan   Panggilan 

 /JurusitaPengganti    

7. Menerimarelaaspanggilandariparapihak
yangtelahditandatanganioleh 

Instrumen 
Panggilan 

5 menit Instrumen 
Panggilan 

 parapihakdanmenyerahkankepada    
 Panitera/PaniteraPengganti    

8. MenerimarelaspanggilandariJurusita 
/JurusitaPenggantiutkdisimpandalam 

RelaasPanggilan 5 meint Relaas 
Panggilan 

 berkas    

 

 

 

PERINGATAN 
 

PENCATATANDANPENDATAAN 

 

1. 
 

Jikatatacarapemanggilantidakdilaksanakansesuaihuk
umacara,  
makapemanggilandinyatakantidaksahdantidakpatut 

 

Datapejabatfungsionaldantanggalpelaksanaanpemanggilantercatatpad
abukukontrolpanggilandanteruploadpadaaplikasiSIPPsertadapatdiakse
spublik 

 

PROSEDURPENETAPANHARISIDANG 
 

PelaksanaMutuBaku 

No Kegiatan 
 

Panitera/Panitera 

pengganti
JS/JSP

 

 
Kasir 

 
ParaPihak 

 
Kelengkapan 

 
Waktu 

 
Output 

1 2 3                            4   7 8 9 

1. Menyerahkaninstrumenpanggilankepad
aJurusita /JurusitaPengganti 

   Instrumen 
Panggilan 

5 menit Instrumen 
Panggilan 

 

 
2. Menerimainstrumen, 

mengetikrelaaspanggilan, 
danmengajukanGugatan 

Instrumen 
Panggilandan 

15menit Instrumen 
Panggilandan 

 biayapanggilandenganmenyerahkan 
instrumenpanggilan 

relaaspanggilan  relaaspan
ggilan 

3. Menerima
mencatat 

instrumen,   input   data, 
danmenyerahkanbiaya 

Instrumenpa
nggilandan 

10menit Biayapan
ggilan 

 panggilan 
Pengganti 

kepadaJurusita/jurusita kuitansi 
penerimaanbiaya 

  

   panggilan   

4. Menerima biayapanggilandarikasir Buktipenerimaan 
biayaPanggilan 

10menit Biaya 
panggilan 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

menyerahkankembalikepadaJurusita 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Waktuyangdiperlukan:245menit/ 4 jam5menit 


